
แผนปฏิบัติการชุมชนนักปฏิบัติ (CoP : Community of Practice) 
หน่วยงาน : ส ำนักงำนปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

1. เรื่องที่แลกเปลี่ยนทักษะการคิด 
2. วัตถุประสงค์ 

 ๒.๑ เพ่ือพัฒนาให้ เจ้าหน้าที่ ในหน่วยงานมีความรู้ความเข้าใจและเพ่ิมทักษะใน การใช้งาน
แอพพลิเคชั่น Google Apps เพ่ือการใช้งานในองค์กรส าหรับเจ้าหน้าที่ในสังกัดส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 
ให้มากยิ่งขึ้น 

๒.๒ เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ในหน่วยงานมีความรู้ความเข้าใจในการใช้ งานแอพพลิเคชั่นเพ่ือใช้ในการ
ท างานในทุกท่ีทุกเวลา 

๒.๓ เกิดการแลกเปลี่ยน เรียนรู้  แบ่งปันความรู้ ความช านาญในการใช้งานแอพฯ ของเจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานส านักงานปศุสัตว์อ าเภอและเจ้าหน้าที่ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

         ๒.๔ เจ้าหน้าที่ในหน่วยงานที่เข้าร่วมอบรมโครงการฯ สามารถน าความรู้ที่ได้รับจากการฝึกอบรมไป
ถ่ายทอดให้กับผู้ปฏิบัติงานอื่นๆ ได้อย่างถูกต้องมากยิ่งขึ้น 
3. จ านวนสมาชิก 3๗  คน (รำยชื่อตำมแนบ) 
4. ช่วงเวลาการพัฒนา 26 กรกฎำคม 256๕ 
5. แผนกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

ครั้งที่ ประเด็นเนื้อหาที่พัฒนา 
ระยะเวลา

(ชั่วโมง/นาที) 
เทคนิค 

การประเมินผล
การเรียนรู ้

วิทยากรผู้เชี่ยวชาญ
ในหน่วยงาน 

1 การใช้งานแอพพลิเคชั่น 
Google Apps เพ่ือการใช้
งานในองค์กร 
(Gmail , Drive) 

4 ชม. - กำรบรรยำย 
- กำรตอบข้อ
ซักถำม 
- กำรฝึกปฏิบัติ 
 

-ผลงำนที่ได้จำก
กำรเรียนรู้ 
-แบบบันทึกสรุป
บทเรียน 
-แบบทดสอบ 

เจ้ำหน้ำที่จำกกลุ่ม
ยุทธศำสตร์และ

สำรสนเทศ 
กำรปศุสัตว์ 

2 การใช้งานแอพพลิเคชั่น 
Google Apps เพ่ือการใช้งาน
ในองค์กร (Form) และออก
รายงานจากสเปรตชีส มายัง
รูปแบบไฟล์ต่างๆ 

3 ซม. - กำรบรรยำย 
- กำรสำธิต 
- กำรฝึกปฏิบัติ 
 

- ผลงำนที่ได้จำก
กำรเรียนรู้ 
-แบบบันทึกสรุป
บทเรียน 
-แบบทดสอบ 

เจ้ำหน้ำที่จำกกลุ่ม
ยุทธศำสตร์และ

สำรสนเทศ 
กำรปศุสัตว์ 

6. การประเมินผลการเรียนรู้ 
  ผู้เข้ำร่วมโครงกำรชุมชนนักปฏิบัติ (COP) กิจกรรมถ่ำยทอดและแลกเปลี่ยนเรียนรู้ หลักสูตร   
“การใช้งานแอพพลิเคชั่น Google Apps เพ่ือการใช้งานในองค์กร” ตลอดหลักสูตร 7 ชั่วโมง 

  6.1 มีคะแนนกำรเรียนรู้เพ่ิมขึ้นหลังได้รับกำรฝึกอบรม 
  6.2 ประเมินผลโดยใช้แบบสอบถำม 

6.3 สังเกตจำกควำมสนใจและกำรมีส่วนร่วมในกำรอบรม 
6.4 กำรเรียนรู้โดยใช้แบบทดสอบก่อน – หลังกำรอบรม (Pre-test/ Post-test) 
6.5 ผลที่ได้จำกกำรเข้ำใช้งำนระบบและกำรน ำเสนอแลกเปลี่ยนควำมรู้ ระหว่ำงกำรเข้ำร่วมโครงกำร  
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7. การประเมินติดตามการน าไปใช้ประโยชน์ 
 ๗.๑ เจ้าหน้าที่ในหน่วยงานมีความรู้ความเข้าใจมากยิ่งข้ึน เกี่ยวกับการใช้งานแอพพลิเคชั่น Google Apps  

เพ่ือการใช้งานในองค์กร และน าไปใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 

          ๗.๒ เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการฝึกอบรมได้น าความรู้ที่ได้รับ น าไปถ่ายทอดให้กับผู้ปฏิบัติงานในหน่วยงานมีความรู้
ความเข้าใจได้อย่างถูกต้องครบถ้วน  
 ๗.๓ เพ่ือให้การปฏิบัติงานส าเร็จลุล่วงตามเป้าหมายที่วางไว้ได้  มีการช่วยเหลือกันและกัน และน าไปปรับใช้
ในการปฏิบัติงานทั้งในและนอกหน่วยงาน 
  



รายชื่อสมาชิกผู้เข้าร่วมชุมชนนักปฏิบตัิ (CoP: Community of Practice) 
ส านักงานปศุสัตวจ์ังหวัดร้อยเอ็ด  

ล าดับที่  ชื่อ - สกุล กลุ่ม/ ฝ่าย 
๑ นางสาวสุรีรัตน์ บุญมาตย์ ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 
๒ นายพงษ์ศักดิ์ พันธุมิตร ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอหนองพอก 
๓ นายไสว  ยันตะพันธ์ ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 
๔ นางสาวชยานันท์ ลาภเจริญวงศ์ ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 
๕ นายสุรสิทธิ์ ดวงสอนยา ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอเมือง 
๖ นางสาวธนพร ราษฎร์ศิริ ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอเมือง 
๗ นายทรนง ลือโสภา ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอเกษตรวิสัย 
๘ นายภูมินทร์ สุมามาลย์ ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอปทุมรัตต์ 
๙ นางสาวสไบทิพย์ ทองงาม ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอจตุรพักตรพิมาน 

๑๐ นายทศพล อรัญญา ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอจตุรพักตรพิมาน 
๑๑ นายสุภี จันทะวงษ์ ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอธวัชบุรี 
๑๒ นายอดุลย์เดช บุ่งหวาย ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอพนมไพร 
๑๓ นายเรืองเดช เกษมทรัพย์ ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอปทุมรัตต์ 
๑๔ นายจิระศักดิ์ จันทร์บัว ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 
๑๕ นางสาวพัชริยา เหล่าบ้านเหนือ ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอโพธิ์ชัย 
๑๖ นางสาวธันยรัตน์ แสนค า ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 
๑๗ นายปริญญา ชิตทรงสวัสดิ์ ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอธวัชบุรี 

๑๘ นางสาวประนอม มิ่งขวัญ ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอสุวรรณภูมิ 

๑๙ นางธิติกาญจน์ ฐิติชาติธนวงศ ์ ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

๒๐ นายปฏิวัติ ดอนไสว ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอศรีสมเด็จ 

๒๑ นายบรรพต เมืองคง ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอเสลภูมิ 

๒๒ นางสาวศศิกานต์ มนตรี ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

๒๓ นายยศพนธ์ ยางงาม ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

๒๔ นางสาวพรพิมล โพธิสุพรรณ ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

๒๕ นายนพรัตน์ บาไสย์ ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

๒๖ นางสาวณัฐปวีณ์ วรามิตร ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

๒๗ นางสาวสุภารัตน์ สนั่นเอื้อ ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

๒๘ นางสาวณภัทธ์ เมืองสิม ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

๒๙ นางสาววริศรา ปิ่นสูงเนิน ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

๓๐ นายจตุพร หนูแสน ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด 

๓๑ นายปราโมทย์ ภูถาล า ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 



๓๒ นายจักรพันธ์ โล่ห์ค า ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

๓๓ นางสาวอนงค์ เพชรโรจน์ ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอเสลภูมิ 

๓๔ นายรังสรรค์ เพชรแสน ส านักงานปศุสัตว์อ าเภออาจสามารถ 

๓๕ นางสาวขนิษฐา สันประภา ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด 

๓๖ นางสาวสุดารัต ทาระค า ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

37 นายชูชาติ ขันแข็ง ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอเมยวดี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนกิจกรรมการแลกเปลีย่นเรียนรู้ครั้งที่.2.... 
เรื่อง การใช้งานแอพพลิเคชั่น Google Apps เพื่อการใช้งานในองค์กร 

วันที่  26 กรกฎำคม  256๕ 
วัตถุประสงค์ 
 ๒.๑ เพ่ือพัฒนาให้เจ้าหน้าที่ในหน่วยงานมีความรู้ความเข้าใจและเพ่ิมทักษะในการใช้งานแอพพลิเคชั่น 

Google Apps เพ่ือการใช้งานในองค์กร ส าหรับเจ้าหน้าที่ในสังกัดส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ดให้มากยิ่งขึ้น 

 ๒.๒ เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ในหน่วยงานมีความรู้ความเข้าใจในการใช้งานแอพพลิเคชั่นเพื่อใช้ในการท างานในทุกที่

ทุกเวลา 

 ๒.๓ เกิดการแลกเปลี่ยน เรียนรู้  แบ่งปันความรู้ ความช านาญในการใช้งานแอพฯ ของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน

ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอและเจ้าหน้าที่ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

        ๒.๔ เจ้าหน้าที่ในหน่วยงานที่เข้าร่วมอบรมโครงการฯ สามารถน าความรู้ที่ได้รับจากการฝึกอบรมไปถ่ายทอด

ให้กับผู้ปฏิบัติงานอื่นๆ ได้อย่างถูกต้องมากยิ่งขึ้น 

 
ขอบเขตเนื้อหา 

๑. การใช้งานแอพพลิเคชั่น Google Apps เพ่ือการใช้งานในองค์กร 
  ๑.1 ขั้นตอนกำรสมัครบัญชี Gmail  
  1.2 กำรใช้งำน Google Drive  
  1.3 กำรใช้งำน Google Form 
  1.4 กำรออกรำยงำน Google Form ในรูปแบบของ สเปรตชีส และน ำออกมำเป็นไฟล์   
ขั้นตอนการพัฒนา 

1. ทดสอบก่อนเข้ำร่วมโครงกำร บรรยำย  แลกเปลี่ยนควำมรู้ ระหว่ำงวิทยำกรและผู้เข้ำร่วมโครงกำร 
2. วิทยำกรบรรยำยในหัวข้อกำรใช้งำนแอพพลิเคชั่น Google Apps เพ่ือกำรใช้งำนในองค์กร 
3. ตอบข้อซักถำม ทดสอบหลังเข้ำร่วมโครงกำร  

 
วัสดุอุปกรณ์/สื่อท่ีใช้ในการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

1. เอกสำรประกอบกำรเข้ำร่วมโครงกำร 
 2. คอมพิวเตอร์/โปรเจคเตอร์/Smartphone/กล้อง 
 3. แบบทดสอบควำมรู้ ก่อน-หลังเข้ำร่วมโครงกำร 
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ผลการจัดกิจกรรม 
รายช่ือผู้เข้าร่วม 

ล าดับที่  ชื่อ - สกุล กลุ่ม/ ฝ่าย 
๑ นางสาวสุรีรัตน์ บุญมาตย์ ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 
๒ นายพงษ์ศักดิ์ พันธุมิตร ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอหนองพอก 
๓ นายไสว  ยันตะพันธ์ ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 
๔ นางสาวชยานันท์ ลาภเจริญวงศ์ ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 
๕ นายสุรสิทธิ์ ดวงสอนยา ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอเมือง 
๖ นางสาวธนพร ราษฎร์ศิริ ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอเมือง 
๗ นายทรนง ลือโสภา ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอเกษตรวิสัย 
๘ นายภูมินทร์ สุมามาลย์ ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอปทุมรัตต์ 
๙ นางสาวสไบทิพย์ ทองงาม ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอจตุรพักตรพิมาน 

๑๐ นายทศพล อรัญญา ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอจตุรพักตรพิมาน 
๑๑ นายสุภี จันทะวงษ์ ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอธวัชบุรี 
๑๒ นายอดุลย์เดช บุ่งหวาย ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอพนมไพร 
๑๓ นายเรืองเดช เกษมทรัพย์ ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอปทุมรัตต์ 
๑๔ นายจิระศักดิ์ จันทร์บัว ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 
๑๕ นางสาวพัชริยา เหล่าบ้านเหนือ ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอโพธิ์ชัย 
๑๖ นางสาวธันยรัตน์ แสนค า ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 
๑๗ นายปริญญา ชิตทรงสวัสดิ์ ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอธวัชบุรี 

๑๘ นางสาวประนอม มิ่งขวัญ ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอสุวรรณภูมิ 

๑๙ นางธิติกาญจน์ ฐิติชาติธนวงศ ์ ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

๒๐ นายปฏิวัติ ดอนไสว ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอศรีสมเด็จ 

๒๑ นายบรรพต เมืองคง ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอเสลภูมิ 

๒๒ นางสาวศศิกานต์ มนตรี ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

๒๓ นายยศพนธ์ ยางงาม ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

๒๔ นางสาวพรพิมล โพธิสุวรรณ ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

๒๕ นายนพรัตน์ บาไสย์ ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

๒๖ นางสาวณัฐปวีณ์ วรามิตร ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

๒๗ นางสาวสุภารัตน์ สนั่นเอื้อ ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

๒๘ นางสาวณภัทธ์ เมืองสิม ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

๒๙ นางสาววริศรา ปิ่นสูงเนิน ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

๓๐ นายจตุพร หนูแสน ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด 

๓๑ นายปราโมทย์ ภูถาล า ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 



๓๒ นายจักรพันธ์ โล่ห์ค า ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

๓๓ นางสาวอนงค์ เพชรโรจน์ ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอเสลภูมิ 

๓๔ นายรังสรรค์ เพชรแสน ส านักงานปศุสัตว์อ าเภออาจสามารถ 

๓๕ นางสาวขนิษฐา สันประภา ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด 

๓๖ นางสาวสุดารัต ทาระค า ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 

37 นายชูชาติ ขันแข็ง ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอเมยวดี 

 
 
บันทึกผลการจัดกิจกรรม/ข้อเสนอแนะ 
  ตำมที่ส ำนักงำนปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด ได้ด ำเนินกำรจัดฝึกอบรมพัฒนำบุคลำกรตำมตัวชี้วัดส ำหรับ
ผู้บริหำร ระดับควำมส ำเร็จในกำรพัฒนำผู้ใต้บังคับบัญชำ รอบที่ 2/25๖๕ ตำมแผนกำรด ำเนินโครงกำรชุมชน         
นักปฏิบัติ (CoP : Community of Practice) ในกิจกรรมถ่ำยทอดและแลกเปลี่ยนเรียนรู้ หลักสูตร “กำรใช้งำน
แอพพลิเคชั่น Google Apps เพ่ือกำรใช้งำนในองค์กร” โดยมีเป้ำหมำยเจ้ำหน้ำที่ผู้เข้ำร่วมโครงกำรจ ำนวน 37 รำย 
ประกอบด้วย ข้ำรำชกำร จ ำนวน  26 รำย พนักงำนรำชกำร จ ำนวน ๑1 รำย ส ำนักงำนปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด 
ได้ก ำหนดด ำเนินกำรตำมโครงกำรฯ ในวันที่ ๒6 กรกฎำคม 256๕ มีผู้เข้ำร่วมกิจกรรมได้รับกำรถ่ำยทอดควำมรู้ 
จำกวิทยำกรโดยกำรบรรยำยตำมหัวข้อ ดังนี้ กำรใช้งำนแอพพลิเคชั่น Google Apps เพ่ือกำรใช้งำนในองค์กร  
และมีกำรตอบข้อซักถำมระหว่ำงวิทยำกรและผู้เข้ำ ร่วมกิจกรรม ซึ่งจำกำรทดลองเจ้ำหน้ำที่ผู้เข้ำร่วมกิจกรรม 
มีกำรแลกเปลี่ยนควำมรู้ที่ได้รับ และแลกเปลี่ยนปัญหำ/อุปสรรค ในระหว่ำงกำรฝึกอบรม ทั้งนี้ผู้เข้ำร่วมโครงกำร  
ได้มีกำรประเมินควำมรู้ก่อนและหลังกำรเข้ำร่วมโครงกำรฯ โดยคณะผู้จัดท ำโครงกำรได้จัดท ำแผนกำรติดตำมผล  
กำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ที่เข้ำร่วมโครงกำรและมีกำรประเมินติดตำมผลกำรน ำไปใช้ประโยชน์ในกำรปฏิบัติงำน
โดยปศุสัตว์จังหวัดร้อยเอ็ด     
 
 
 

ลงชื่อ...........................................ผู้บันทึก 
  



บันทึกสรุปบทเรียนจากการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (ถ้าม)ี 
เรื่อง โครงการชุมชนนักปฏิบัติ  (COP) กิจกรรมถ่ายทอดและแลกเปลี่ยนเรียนรู้  
หลักสูตร “การใช้งานแอพพลิเคชั่น Google Apps เพื่อการใช้งานในองค์กร” 

กิจกรรมครั้งที่ ....2..... วันที่ .....26 กรกฎาคม 256๕.......................... 
ชื่อผู้บันทึก  นายปฏิวัติ ดอนไสว  ต ำแหน่ง  สัตวแพทย์ช ำนำญงำน    

ขอบเขตเนื้อหา 
  ๑. ขั้นตอนกำรสมัครบัญชี Gmail  
  ๒. กำรใช้งำน Google Drive  
  ๓. กำรใช้งำน Google Form 
  ๔. กำรออกรำยงำน Google Form ในรูปแบบของ สเปรตชีส และน ำออกมำเป็นไฟล์   
บันทึกสรุปบทเรียน 

 1) ขั้นตอนการสมัครบัญชี Gmail  
  เมื่อต้องกำรใช้งำนแอพพลิเคชัน่ของทำง Google เรำจ ำเป็นจะต้องมีบัญชีของ Gmail เพ่ือเป็นช่องทำงเข้ำ
ใช้งำนหลัก โดยกำรสมัครบัญชขีองทำง Gmail นี้ สำมำรถเข้ำไปที่ลิงก ์
https://accounts.google.com/signup/v2/webcreateaccount?flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=SignUp 

จะปรำกฏหน้ำต่ำงกำรสร้ำงบัญชี Google โดยกรอก ชื่อ – สกุล และชื่อผู้ใช้งำน (อีเมล์) พร้อมรหัสผ่ำนส ำหรับกำรใช้งำน 
โดยระบบจะตรวจสอบข้อมูลที่เรำกรอก หำกมีกำรใช้ข้อมูลซ้ ำ ระบบจะไม่อนุญำตให้ท ำกำรต่อ หำกกำรกรอกข้อมูลผ่ำนเป็น
ที่เรียบร้อยแล้ว จะปรำกฏหน้ำต่ำง ให้กรอกอีเมล์เข้ำใช้งำนของเรำ เป็นอันเสร็จสิ้นกำรสมัครบัญชีของทำง Gmail 

 ๒) การใช้งาน Google Drive 
  ขั้นตอนกำรใช้งำน Google Drive ขั้นแรกจะต้องรู้จักหน้ำที่ของ Drive ก่อนว่ำมีหน้ำที่อะไร ใช้งำน
อย่ำงไร Google Drive เป็นพ้ืนที่ใช้เก็บข้อมูลในระบบ Cloud โดยมีพ้ืนที่ให้ใช้งำนฟรี 15 GB เพ่ือส ำหรับเก็บข้อมูล 
โดยกำรที่จะเข้ำใช้งำนนั้น เรำจะต้องไปที่เมนู ในหน้ำต่ำงของเบรำเซอร์ ที่เป็นหน้ำของ Google จะมีจุดไข่ปลำ 
จ ำนวน 9 จุด อยู่มุมบนขวำของจอ ให้เลือกเมนูนั้น และหำแอพที่มีชื่อว่ำ Dirve (ไดร์ฟ) จำกนั้นให้เรำคลิกเลือกเมนูนี้ 
1 ครั้ง ระบบจะเข้ำสู่หน้ำต่ำงของแอพ ในส่วนของหน้ำต่ำงของ Drive นั้น จะเป็นพ้ืนที่ว่ำงเปล่ำ หำเรำต้องกำรเก็บ
ข้อมูลจำกเครื่องคอมพิวเตอร์ หรือ สมำร์ทโฟน โดยให้เรำสำมำรถคลิกที่เมนู อัพโหลดไฟล์ใหม่ จำกนั้นให้เรำเลือก
ไฟล์ที่ต้องกำรได้เลย และกดอัพโหลดข้อมูลเพ่ือบันทึกลงใน Drive ออนไลน์ หรือหำกต้องกำรจัดระเบียบให้กับข้อมูล
ของเรำ สำมำรถสร้ำงโฟรเดอร์ต่ำงๆ ได้ตำมต้องกำร Google drive สำมำรถเก็บไฟล์ได้ทุกรูปแบบ อีกทั้งยังสำมำรถ
แชร์ไฟล์ ที่มีในไดร์ฟของเรำ ออกไปให้คนอื่น หรือผู้ที่เรำต้องกำรให้ใช้งำนร่วมได้ หรือผู้ที่มีลิงก์จำกกำรแชร์ของเรำได้ 
แล้วแต่เรำจะตั้งค่ำให้ใช้งำนตำมต้องกำร 

๓) การใช้งาน Google Form 
  ขั้นตอนกำรใช้งำน Google Form อันดับแรก ในหน้ำต่ำงของเบรำเซอร์ ที่เป็นหน้ำของ Google  
จะมีจุดไข่ปลำ จ ำนวน 9 จุด อยู่มุมบนขวำของจอ ให้เลือกเมนูนั้น และหำแอพที่มีชื่อว่ำ Form (ฟอร์ม) จำกนั้นให้เรำ
คลิกเลือกเมนูนี้ 1 ครั้ง ระบบจะเข้ำสู่หน้ำต่ำงของแอพ หรือ ทำงเลือกที่ 2 กรณีเรำยังคงอยู่ในหน้ำต่ำงของ Google 
Drive ให้เรำเลือกเมนู ใหม่ อยู่บนหน้ำจอฝั่งซ้ำยมือ จำกนั้นคลิกเลือก แล้วจะปรำกฏเมนูย่อย ให้หำค ำว่ำ Google 



Form (ฟอร์ม) กดเลือก และจะเข้ำสู่หน้ำจอหลักของแอพ ส ำหรับขั้นตอนกำรสร้ำงฟอร์มนั้น เรำจะต้องมีข้อมูล
ส ำหรับที่จัดสร้ำงฟอร์มนั้นขึ้นมำเสียก่อน เพรำะเครื่องมือในฟอร์ม มีค่อนข้ำงมำก สำมำรถเลือกใช้งำนตำมควำม
เหมำะสม เช่น ต้องกำรสร้ำงฟอร์มส ำหรับลงทะเบียน ส่วนประกอบของฟอร์ม ก็จะมี ชื่อเรื่อง แ ละรำยละเอียดที่
ต้องกำรให้ผู้เข้ำใช้งำนนั้นกรอกข้อมูล เช่น ชื่อ-สกุล , เบอร์โทร , ที่อยู่ เป็นต้น ดังนั้น เครื่องมือที่ต้องใช้งำนจะต้อง
เลือกตำมควำมเหมำะสม และปรับแต่งรูปแบบให้มีควำมสวยงำมน่ำใช้งำน อีกทั้งยังสำมำรถแชร์แบบฟอร์มของเรำ 
ออกไปให้คนอ่ืน หรือผู้ที่เรำต้องกำรให้ใช้งำนกรอกแบบสอบถำมร่วมได้ แล้วแต่เรำจะตั้งค่ำให้ใช้งำนตำมต้องกำร  

๔) การออกรายงาน Google Form ในรูปแบบของ สเปรตชีส และน าออกมาเป็นไฟล์   
 ขั้นตอนกำรน ำข้อมูลที่กรอกจำกผู้เข้ำใช้งำนออกมำเป็นรูปแบบเอกสำร (File Export) นั้น จำกกำร

ใช้งำนของแอพ Google Form ก่อนอ่ืนนั้น ในหน้ำต่ำง Admin ของแอพ จะมองเห็น Form ที่มีรูปแบบหลำกหลำย 
เช่น หน้ำจอแบบฟอร์มที่สร้ำง และหน้ำ กำรตอบกลับ จอกรำฟ หรือแผนภูมิ ของข้อมูลที่มีกำรน ำเข้ำมำจำกผู้เข้ำใช้
งำน และกำรดึงข้อมูลจำกแบบฟอร์ม ออกมำในรูปแบบเอกสำรรำยงำน PDF , Excel และอ่ืนๆ ส ำหรับขั้นตอนกำร 
Export ข้อมูลจำกแบบฟอร์ม เข้ำไปที่หน้ำแอพ Google Form จำกนั้นไปที่เมนู กำรตอบกลับ จะแสดงเครื่องหมำย
บวกสีเขียว ให้เรำคลิก จะปรำกฏหน้ำจอให้เรำตั้งชื่อของสเปรตชีสของข้อมูลที่กรอกไว้ กดสร้ำง จำกนั้นจะแสดง
หน้ำจอ สเปรตชีส (Excel) นั้นเอง และเมื่อต้องกำรน ำข้อมูลออกมำในรูปแบบไฟล์ ให้ไปที่ ไฟล์  > ดำวน์โหลด > 
เลือก ไฟล์นำมสกุลที่เรำต้องกำร จำกนั้น รอระบบจะท ำกำรโหลด เป็นอันเสร็จสิ้น 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บันทึกสรุปบทเรียนจากการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (ถ้าม)ี 
เรื่อง โครงการชุมชนนักปฏิบัติ  (COP) กิจกรรมถ่ายทอดและแลกเปลี่ยนเรียนรู้  
หลักสูตร “การใช้งานแอพพลิเคชั่น Google Apps เพื่อการใช้งานในองค์กร” 

กิจกรรมครั้งที่ ....2..... วันที่ .....26 กรกฎาคม 256๕.......................... 
ชื่อผู้บันทึก  นางสาวสุดารัต ทาระค า  ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนสัตวบำล 

ขอบเขตเนื้อหา 
  ๑. ขั้นตอนกำรสมัครบัญชี Gmail  
  ๒. กำรใช้งำน Google Drive  
  ๓. กำรใช้งำน Google Form 
  ๔. กำรออกรำยงำน Google Form ในรูปแบบของ สเปรตชีส และน ำออกมำเป็นไฟล์   
บันทึกสรุปบทเรียน 

 1) ขั้นตอนการสมัครบัญชี Gmail  
  เมื่อต้องกำรใช้งำนแอพพลิเคชัน่ของทำง Google เรำจ ำเป็นจะต้องมีบัญชีของ Gmail เพ่ือเป็นช่องทำงเข้ำ
ใช้งำนหลัก โดยกำรสมัครบัญชขีองทำง Gmail นี้ สำมำรถเข้ำไปที่ลิงก ์
https://accounts.google.com/signup/v2/webcreateaccount?flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=SignUp 

จะปรำกฏหน้ำต่ำงกำรสร้ำงบัญชี Google โดยกรอก ชื่อ – สกุล และชื่อผู้ใช้งำน (อีเมล์) พร้อมรหัสผ่ำนส ำหรับกำรใช้งำน 
โดยระบบจะตรวจสอบข้อมูลที่เรำกรอก หำกมีกำรใช้ข้อมูลซ้ ำ ระบบจะไม่อนุญำตให้ท ำกำรต่อ หำกกำรกรอกข้อมูลผ่ำนเป็น
ที่เรียบร้อยแล้ว จะปรำกฏหน้ำต่ำง ให้กรอกอีเมล์เข้ำใช้งำนของเรำ เป็นอันเสร็จสิ้นกำรสมัครบัญชีของทำง Gmail 

 ๒) การใช้งาน Google Drive 
  ขั้นตอนกำรใช้งำน Google Drive ขั้นแรกจะต้องรู้จักหน้ำที่ของ Drive ก่อนว่ำมีหน้ำที่อะไร ใช้งำน
อย่ำงไร Google Drive เป็นพ้ืนที่ใช้เก็บข้อมูลในระบบ Cloud โดยมีพ้ืนที่ให้ใช้งำนฟรี 15 GB เพ่ือส ำหรับเก็บข้อมูล 
โดยกำรที่จะเข้ำใช้งำนนั้น เรำจะต้องไปที่เมนู ในหน้ำต่ำงของเบรำเซอร์ ที่เป็นหน้ำของ Google จะมีจุดไข่ปลำ 
จ ำนวน 9 จุด อยู่มุมบนขวำของจอ ให้เลือกเมนูนั้น และหำแอพที่มีชื่อว่ำ Dirve (ไดร์ฟ) จำกนั้นให้เรำคลิกเลือกเมนูนี้ 
1 ครั้ง ระบบจะเข้ำสู่หน้ำต่ำงของแอพ ในส่วนของหน้ำต่ำงของ Drive นั้น จะเป็นพ้ืนที่ว่ำงเปล่ำ หำเรำต้องกำรเก็บ
ข้อมูลจำกเครื่องคอมพิวเตอร์ หรือ สมำร์ทโฟน โดยให้เรำสำมำรถคลิกที่เมนู อัพโหลดไฟล์ใหม่ จำกนั้นให้เรำเลือก
ไฟล์ที่ต้องกำรได้เลย และกดอัพโหลดข้อมูลเพ่ือบันทึกลงใน Drive ออนไลน์ หรือหำกต้องกำรจัดระเบียบให้กับข้อมูล
ของเรำ สำมำรถสร้ำงโฟรเดอร์ต่ำงๆ ได้ตำมต้องกำร Google drive สำมำรถเก็บไฟล์ได้ทุกรูปแบบ อีกทั้งยังสำมำรถ
แชร์ไฟล์ ที่มีในไดร์ฟของเรำ ออกไปให้คนอื่น หรือผู้ที่เรำต้องกำรให้ใช้งำนร่วมได้ หรือผู้ที่มีลิงก์จำกกำรแชร์ของเรำได้ 
แล้วแต่เรำจะตั้งค่ำให้ใช้งำนตำมต้องกำร 

๓) การใช้งาน Google Form 
  ขั้นตอนกำรใช้งำน Google Form อันดับแรก ในหน้ำต่ำงของเบรำเซอร์ ที่เป็นหน้ำของ Google  
จะมีจุดไข่ปลำ จ ำนวน 9 จุด อยู่มุมบนขวำของจอ ให้เลือกเมนูนั้น และหำแอพที่มีชื่อว่ำ Form (ฟอร์ม) จำกนั้นให้เรำ
คลิกเลือกเมนูนี้ 1 ครั้ง ระบบจะเข้ำสู่หน้ำต่ำงของแอพ หรือ ทำงเลือกที่ 2 กรณีเรำยังคงอยู่ในหน้ำต่ำงของ Google 
Drive ให้เรำเลือกเมนู ใหม่ อยู่บนหน้ำจอฝั่งซ้ำยมือ จำกนั้นคลิกเลือก แล้วจะปรำกฏเมนูย่อย ให้หำค ำว่ำ Google 



Form (ฟอร์ม) กดเลือก และจะเข้ำสู่หน้ำจอหลักของแอพ ส ำหรับขั้นตอนกำรสร้ำงฟอร์มนั้น เรำจะต้องมีข้อมูล
ส ำหรับที่จัดสร้ำงฟอร์มนั้นขึ้นมำเสียก่อน เพรำะเครื่องมือในฟอร์ม มีค่อนข้ำงมำก สำมำรถเลือกใช้ งำนตำมควำม
เหมำะสม เช่น ต้องกำรสร้ำงฟอร์มส ำหรับลงทะเบียน ส่วนประกอบของฟอร์ม ก็จะมี ชื่อเรื่อง และรำยละเอียดที่
ต้องกำรให้ผู้เข้ำใช้งำนนั้นกรอกข้อมูล เช่น ชื่อ-สกุล , เบอร์โทร , ที่อยู่ เป็นต้น ดังนั้น เครื่องมือที่ต้องใช้งำนจะต้อง
เลือกตำมควำมเหมำะสม และปรับแต่งรูปแบบให้มีควำมสวยงำมน่ำใช้งำน อีกทั้งยังสำมำรถแชร์แบบฟอร์มของเรำ 
ออกไปให้คนอ่ืน หรือผู้ที่เรำต้องกำรให้ใช้งำนกรอกแบบสอบถำมร่วมได้ แล้วแต่เรำจะตั้งค่ำให้ใช้งำนตำมต้องกำร  

๔) การออกรายงาน Google Form ในรูปแบบของ สเปรตชีส และน าออกมาเป็นไฟล์   
 ขั้นตอนกำรน ำข้อมูลที่กรอกจำกผู้เข้ำใช้งำนออกมำเป็นรูปแบบเอกสำร (File Export) นั้น จำกกำร

ใช้งำนของแอพ Google Form ก่อนอ่ืนนั้น ในหน้ำต่ำง Admin ของแอพ จะมองเห็น Form ที่มีรูปแบบหลำกหลำย 
เช่น หน้ำจอแบบฟอร์มที่สร้ำง และหน้ำ กำรตอบกลับ จอกรำฟ หรือแผนภูมิ ของข้อมูลที่มีกำรน ำเข้ำมำจำกผู้เข้ำใช้
งำน และกำรดึงข้อมูลจำกแบบฟอร์ม ออกมำในรูปแบบเอกสำรรำยงำน PDF , Excel และอ่ืนๆ ส ำหรับขั้นตอนกำร 
Export ข้อมูลจำกแบบฟอร์ม เข้ำไปที่หน้ำแอพ Google Form จำกนั้นไปที่เมนู กำรตอบกลับ จะแสดงเครื่องหมำย
บวกสีเขียว ให้เรำคลิก จะปรำกฏหน้ำจอให้เรำตั้งชื่อของสเปรตชีสของข้อมูลที่กรอกไว้ กดสร้ำง จำกนั้นจะแสดง
หน้ำจอ สเปรตชีส (Excel) นั้นเอง และเมื่อต้องกำรน ำข้อมูลออกมำในรูปแบบไฟล์ ให้ไปที่ ไฟล์  > ดำวน์โหลด > 
เลือก ไฟล์นำมสกุลที่เรำต้องกำร จำกนั้น รอระบบจะท ำกำรโหลด เป็นอันเสร็จสิ้น 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบประเมินติดตามผลการน าไปใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงาน  
เรื่อง โครงการชุมชนนักปฏิบัติ  (COP) กิจกรรมถ่ายทอดและแลกเปลี่ยนเรียนรู้  
หลักสูตร “การใช้งานแอพพลิเคชั่น Google Apps เพื่อการใช้งานในองค์กร” 

 

ชื่อ........................................................ ต าแหน่ง....................................... สังกัด...................................... 

1.โปรดประเมินตนเองและให้ผู้บังคับบัญชำระดับต้นประเมินติดตำมผลกำรน ำไปใช้ประโยชน์ในด้ำนต่ำงๆ โดยใช้
เกณฑ์ 1-5 (1 = น้อยมำก  5 = ดีมำก) 

ประเด็นการประเมิน ประเมินตนเอง 
ประเมินโดย

ผู้บังคับบัญชาระดับต้น* 

1) ระดับกำรน ำควำมรู้ไปปรับใช้ในกำรปฏิบัติงำน   

2) ระดับกำรปฏิบัติงำนดีขึ้นเพียงใด   

คะแนนรวม (เต็ม 10 คะแนน)   

คะแนนเฉลี่ย (คะแนนรวม/2, เต็ม 5 คะแนน)   
*คะแนนเฉลี่ยที่ได้รับกำรประเมินโดยผู้บังคับบัญชำระดับต้นน ำไปใช้รำยงำนในแบบฟอร์มIDP:A 
2. โปรดยกตัวอย่ำงงำน/โครงกำรและผลที่เกิดข้ึนจำกกำรที่ท่ำนได้น ำควำมรู้ที่ได้รับไปปรับใช้ในกำรปฏิบัติงำน 

ผู้รับการพัฒนา ความคิดเห็นของผู้บังคับบัญชาระดับต้น 

..............................................................................................................

............................................................................................................ ..

..............................................................................................................

..............................................................................................................

..............................................................................................................

.............................................................................................................  

...................................................................... ....................................... 

.......................................................................

.......................................................................

.......................................................................

.......................................................................

.......................................................................

.......................................................................

....................................................................... 

3.นอกจำกที่ทำ่นได้น ำควำมรู้จำกกำรเข้ำร่วมชุมชนนักปฏิบัตินี้มำปรับใช้ในกำรปฏิบัติงำนของท่ำนแล้ว ท่ำนยังได้น ำควำมรู้มำ
ประยุกต์ใช้ในเรื่องอ่ืนๆหรือไม่ (ตอบได้มำกกว่ำ 1 ข้อ) 
   เผยแพร่ควำมรู้ที่ได้ให้กับผู้ร่วมงำน   พยำยำมน ำควำมรู้ที่ได้มำพัฒนำองค์กร     

   ให้ควำมช่วยเหลือ/แนะน ำผู้ร่วมงำนหำกมีปัญหำเกี่ยวกับเรื่องที่เข้ำร่วมชุมชนนักปฏิบัติ    

          อ่ืนๆ (โปรดระบุ).............................................................. ไม่ได้น ำควำมรู้ไปประยุกต์ใช้ในเรื่องอ่ืนๆ 

  
 
 

 
ลงชื่อ............................................................ 

(                                  ) 
ผู้รับการประเมิน 

ลงชื่อ............................................................ 
(                                  ) 

ผู้บังคับบัญชาระดับต้น 


